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Der Elternsprechtag

Die Kommunikation zwischen Elternhaus und Schule findet heute in sehr vielen Bereichen und

in unterschiedlichen Formen statt, sei es durch Kommunikation Uber das Hausaufgabenheft, bei
einem gemeinsam vereinbarten Termin oder einem Telefonat. Egal, Gber welche Form Sie mit
Eltern kommunizieren, die Klarung von Fragen, Sorgen und Problemen erfordert Vorbereitung,
Zeit und einen ruhigen Rahmen. Lassen Sie sich deshalb nicht auf ,Tlr- und Angelgesprache”
ein. Legen Sie den Eltern dar, dass Sie sich fir die Beurteilung und Einschatzung eines Schilers/
einer Schilerin Zeit nehmen — Sie werden auf Verstédndnis und Wertschétzung stoBen. Neben
allen flexiblen Kommunikationsformen gibt es schulartspezifische, festgelegte Beratungs-und
Informationsgesprache wie zum Beispiel das Halbjahresgespréach oder den Elternsprechtag, zu
dem wir einige Tipps fir Sie haben.

Diese Tipps helfen lhnen beim Elternsprechtag

Die Vorbereitung

@ Wie immer ist eine gute Planung flr das Gelingen eines guten Gesprachs von groBer Bedeutung!

@ Erstellen Sie einen Zeitplan und Ubermitteln Sie diesen den Eltern mit der Bitte, mehrere Zeit-
fenster anzukreuzen. Nach dem Rucklauf erstellen Sie den Plan der Gesprachstermine.

@ Erkundigen Sie sich bei Kollegen/Kolleginnen, ob es digitale Tools an der Schule gibt, tber die
Sie den Eltern zeitnah und online Ihren Termin Gbermitteln kénnen.

@ Planen Sie kleine Zeitpuffer mit ein, die Sie zum eigenen Verschnaufen und fir Spontanes
nutzen kénnen!

@ Die Schulart und die Klassenstufe bilden die Grundlage der vorbereiteten Materialien zur
Einsicht oder Unterstliitzung beim Gespréach.

Als Klassenlehrer®in in der Grundschule bitten Sie Ihre Kollegen/Kolleginnen entweder um
Teilnahme oder um einen schriftlichen Input.

@ Als Fachlehrer*in brauchen Sie alle Namenslisten, kleine Notizen, Leistungsnachweise und lhre
an der jeweiligen Schulart gangigen Materialien in Bezug auf Schilerselbsteinschatzung und
Schdlerrrickmeldebdgen.

@ In den Klassen weiterflihrender Schulen hdngen oft Terminlisten am Raum des jeweiligen Lehrers/ ‘::—...___"\

der jeweiligen Lehrerin. Dies bedingt unter Umstanden lange Laufwege und ein Hetzen von
Termin zu Termin fur die Eltern. Finden Sie in Absprache mit den Kollegen/Kolleginnen
kreative Méglichkeiten, dies zu vermeiden.

@ Neben diesen ,,formalen” Vorbereitungen fir ein Gesprach sollten Sie groBen Wert auf lhre innere
Vorbereitung legen. Nehmen Sie sich gentigend Zeit fur lhre Schilerschaft, dann werden lhnen
viele positive Verhaltensweisen einfallen und natirlich auch eventuelle ,Lernfelder”. Eine gute

Vorbereitung fir gelingende Gesprache!

Ablauf

@ Erlautern Sie lhrem Gegenuber kurz den Ablauf des Informationsgespraches und stellen Sie die
Grundlagen und Materialien fur lhre Bewertung dar.

@ Bereiten Sie ein Handout/Gesprachsprotokoll zu jedem Termin vor und gehen Sie im Gesprach
nach dieser Reihenfolge vor. Nach dem funften Gespréch ist eine schriftliche Reihenfolge oft sehr
hilfreich!

@ Stellen Sie Papier und Stifte fur die Eltern bereit. Eltern nehmen dies als Zeichen flr lhre gute  + =
Vorbereitung wahr. >

@ Manche Eltern nehmen das Angebot eines Getrankes dankbar an. Vergessen auch Sie nicht,
genligend zu trinken!

@ Eltern haben viele Fragen, planen Sie daher fir dieses Interesse gentigend Zeit ein. Am Ende ' L
des Gesprachs unterschreiben die Eltern und Sie das Gesprachsprotokoll.
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Was tun bei Problemen?

@ Es gibt Gespréache, die sehr intensiv, gelegentlich auch kontrovers oder belastend sein kénnen.

@ Sollten Sie in eine solche Situation kommen, versuchen Sie, trotzdem zugewandt und im Kontakt
mit den Eltern zu bleiben.

@ Bieten Sie in solch einem Fall einen nach Mdglichkeit zeitnah stattfindenden, nachsten
Gesprachstermin an und beenden Sie das Gesprach positiv mit diesem Ausblick.

@ Wenn Sie einen Schiler oder eine Schilerin betreuen, bei dem/der Sie absehen kdnnen, dass
problematische, hdusliche Gegebenheiten zu entsprechenden Auswirkungen im schulischen
Alltag fihren kédnnen, dann halten Sie Adressen fir Beratungsstellen oder entsprechendes
Infomaterial in Form von Flyern oder Internetadressen bereit.

Ihre Arbeit ist wichtig!

Ein Elternsprechtag oder ein Halbjahresgesprach stellt eine sehr wichtige, aber auch anstrengende
und fordernde Arbeit dar, fir die Sie sich ruhig einmal selbst loben dirfen! Die Zeit, die Sie sich fir
eine gute Vorbereitung nehmen, wird sich ganz sicher auszahlen, dessen kdnnen Sie gewiss sein!

Liste fiir Vorbereitungen

@ Unterlagen Schuler

@ Input von Kollegen

@ Papier/ Stifte

@ Uhr

@ Getranke

@ Flyer/Liste mit Adressen von Beratungsstellen etc.
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